
Ein Ort für Menschen

Willkommen in der Evangelischen Stiftung Alsterdorf. Als diakonisches Dienstleistungsunternehmen in Norddeutschland mit rund 6.500

Mitarbeitenden sind wir schwerpunktmäßig in den Bereichen Eingliederungshilfe, Bildung und Medizin tätig.

„Hohe Arbeitszufriedenheit und eine gute Atmosphäre: Das ist uns wichtig.“

Die Heinrich Sengelmann Kliniken für Psychiatrie, Psychotherapie und Psychosomatik bieten stationäre, tagesklinische und ambulante Behandlungen für

Patient*innen der Hansestadt Hamburg, Schleswig Holstein sowie überregional.

Die Heinrich Sengelmann Kliniken gehören im norddeutschen Raum zu den führenden Kliniken in den Bereichen Psychiatrie, Psychotherapie und

Psychosomatik. Auch überregional sind wir für unsere Erfahrung und Kompetenz bei der Behandlung seelischer Erkrankungen bekannt. Hast du

Lust, die digitale Zukunft unserer gemeinnützigen Kliniken zu unterstützen? Dann bewirb dich als:

Sachbearbeiter *in IT (m/w/d)

Arbeitsumfeld

Als Teil unseres dynamischen, vierköpfigen Teams übernimmst du als Sachbearbeiter*in mit kaufmännischem Geschick eine Schlüsselrolle in der

IT. Bei uns erwartet dich eine Arbeitsumgebung, die Raum für Eigeninitiative und kreatives Gestalten bietet. Wir legen großen Wert auf offene

Kommunikation, respektvollen Umgang miteinander sowie Führung auf Augenhöhe und gegenseitige Wertschätzung.

 

Wir bieten

VIELSEITIGKEIT - eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tätigkeit mit vielfältigen Gestaltungsmöglichkeiten

MITEINANDER & ATMOSPHÄRE - ein lebendiges und wertschätzendes Arbeitsklima mit einem Arbeitsplatz im "Grünen" umgeben von

Wäldern und Feldern

ENTWICKLUNG - professionelle Einarbeitung sowie individuelle interne und externe Fortbildungsmöglichkeiten

SICHERHEIT - einen sicheren Arbeitsplatz und leistungsgerechte Vergütung nach dem Kirchlichen Tarifvertrag der Diakonie (einschließlich

Urlaubs- und Weihnachtsgeld)

ZUKUNFT - auch wir denken schon an deine Zukunft von morgen mit der zusätzlichen betrieblichen Altersvorsorge EZVK

FLEXIBILITÄT - Flexible Arbeitszeiten sowie kostenlose Kinder-Notfallbetreuung & Beratung zur Vereinbarkeit von Beruf und Familie

UNTERSTÜTZUNG - Zuschuss zum Deutschlandticket / HVV ProfiTicket, Jobrad-Leasing, firmeneigene Mitfahrzentrale von twogo,

Sonderkonditionen bei Fitnessanbietern, kostenfreie psychosoziale Beratungsangebote

 



Aufgaben im Überblick

Du prüfst, bearbeitest und kontrollierst Bedarfsmeldungen

Du bestellst Waren und Dienstleistungen und kontrollierst deren Lieferung

Du kontrollierst den Rechnungseingang, übernimmst die Dokumentation, organisierst und pflegst die digitale Ablage

Du unterstützt bei der IT-Budgeterstellung und dem Controlling

Du überwachst, koordinierst und beantwortest Anfragen von Mitarbeiter*innen

Du unterstützt bei einfachen Berechtigungszuweisungen für Mitarbeiter*innen

 

Wir suchen

Du hast gute kaufmännische Kenntnisse im Einkauf

Du beherrschst routiniert MS-Office, insbesondere Outlook und Excel

Du zeichnest dich durch Teamfähigkeit, Eigeninitiative und Flexibilität aus

Du hast Lust, Neues zu lernen!

Das Leitbild unserer Stiftung spiegelt unser christliches Selbstverständnis wider und bildet die Grundlage Ihres Handelns.

 

Vergütung: Nach KTD (kirchlicher Tarifvertrag Diakonie)

Arbeitsbeginn: Zum nächstmöglichen Zeitpunkt

Befristung: Unbefristet

Arbeitszeit: Vollzeit / Teilzeit

Sonstiges: Schwerbehinderte Bewerber*innen werden bei gleicher Qualifikation und Eignung bevorzugt eingestellt.

 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung über unser Jobportal unter Angabe deines frühestmöglichen Eintrittstermins. 

 

Fragen beantwortet Ihnen gern:

Thorsten Nölting

Leiter IT & Digitalisierung

Telefon:  04535 505411

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung über das Online-Portal.

Online bewerben

Heinrich Sengelmann Kliniken gemeinnützige GmbH

Kennziffer: 24-hsk-00318

www.heinrich-sengelmann-kliniken.de

www.alsterdorf.de

https://www.alsterdorf.de/wp-content/uploads/2023/11/leitbild-der-evangelischen-stiftung-alsterdorf.pdf
https://www.alsterdorf.de/jobs/job/Job-Bargfeld-Stegen-Sachbearbeiter-24-hsk-00318
https://www.alsterdorf.de
https://www.heinrich-sengelmann-kliniken.de
https://www.alsterdorf.de

